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Instrukcja eksploatacji instalacji elektrycznej

(propozycja)

1. Wstep

1.1. Przedmiot Instrukcji
Dokument dotyczy zmodernizowanej instalacji elektrycznej w budynku firmy w
.............. przyul. ...
Instrukcja okresla procedury i zasady wykonywanych czynnosci niezbednych
przy eksploatacji urzadzen i instalacji elektrycznych wykonanych w
pomieszczeniu ..........

1.2. Podstawa opracowania
Podstawe opracowania stanowig nastepujgce dokumenty:
* Projekt Techniczny.
» Dokumentacja powykonawcza instalacji oraz DTR urzadzen.
* Obowigzujgce w dniu sporzadzenia Instrukcji przepisy prawa.

1.3.Klauzula zatwierdzajaca instrukcje do eksploatacji
Instrukcja wchodzi do zastosowania z chwilg jej zatwierdzenia przez
pracodawce.

2. Szczegotowa instrukcja eksploataciji

2.1.0golna charakterystyka instalacji
Zmodernizowana instalacja elektryczna sktada sie z rozdzielnicy gtownej TG

zainstalowanej w ........ Rozdzielnia TG wyposazona jest w dwutorowy uktad
SZR umozliwiajacy przetaczanie zasilania miedzy linig miejskg o mocy
obliczeniowej ............. kW oraz agregatem o mocy ........... kVA stanowigcym

rezerwowe zrédto zasilania.

W TG znajduje sie pomiar rozliczeniowy energii z dostawcg energii - pomiar
posredni z mnoznikiem 80.

Z rozdzielni TG zasilane sg wszystkie znajdujgce sie w budynku
podrozdzielnie zasilania ogdlnego: T1, T2, T3 oraz TUPS systemu zasilania
gwarantowanego. W rozdzielniach zasilania ogdélnego znajdujq sie
zabezpieczenia obwoddw oswietleniowych i obwodoéw gniazd wtykowych.
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Rozdzielnie T2 i T3 zawierajg zabezpieczenia klimatyzacji w serwerowni oraz
w pomieszczeniu UPS-6w.

System zasilania gwarantowanego sktada z 2 UPS-6w o mocy .....kVA kazdy.
Wyjscie UPS-a pierwszego zasila rozdzielnie TK1, a drugiego rozdzielnie
TKS. Rozdzielnia TKS znajduje sie w serwerowni i zawiera zabezpieczenia
obwododw zasilajacych znajdujace sie tam systemy komputerowe. W rozdzielni
TK1 znajdujg sie zabezpieczenia obwododw zasilajgcych czerwone gniazda z
kluczem przeznaczone do zasilania komputeréw w pomieszczeniach
biurowych.

2.2. Obstuga instalaciji

Wszelkie czynnosci zwigzane z obstugg i konserwacjq instalacji elektrycznej
mogag wykonywac osoby posiadajgce odpowiednie swiadectwo kwalifikacyjne
w zakresie eksploatacji oraz zapoznaty sie dokumentacjg instalacji
elektrycznej. Do zakresu podstawowych czynnosci i obowigzkéw oséb
obstugujacych instalacje elektryczng, nalezy m.in.:

* oObserwacja i sprawdzanie dziatania aparatury kontrolno — pomiarowej,

* dokonywanie odczytdw wskazan aparatury kontrolno-pomiarowej;

» zgtaszanie zaktocen i nieprawidtowosci w pracy instalacji elektrycznej,

* sprawdzanie stanu zewnetrznego aparatury,

» sprawdzanie stanu odbiornikéw (czy sg prawidtowo zasilane i nie

posiadajg uszkodzen mechanicznych),

e sprawdzanie stanu sprawnosci zrodet Swiatta,

* proby poprawnosci dziatania uktadu SZR,

* uruchamianie i zatrzymywanie urzadzen;

* nadzor urzgdzen w czasie ich pracy;

» ogledziny i przeglady urzadzen nie wymagajgce ich demontazu;

* prace porzadkowe w pomieszczeniach;

2.2.1. Instrukcja obstugi uktadu SZR w rozdzielni gtéwnej TG

Ukfad SZR jest w petni automatyczny i w czasie normalnej pracy nie wymaga
obstugi. W sytuacjach awaryjnych lub w celu wykonania testow, konieczne jest
jednak wykonanie okreslonych czynnosci. Szczegodtowy opis wszystkich
czynnosci zostat zamieszczony w dokumencie pt. ,INSTRUKCJA
STANOWISKOWA obstugi rozdzielni gtdwnej TG” stanowigcej zatacznik nr 1
do niniejszej instrukciji.
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2.2.2. Awaryjne wylaczenie rozdzielni giéwnej TG

W sytuacjach zagrozenia porazeniem pragdem mozliwe jest natychmiastowe
wytgczenie TG przy pomocy wytgcznika awaryjnego znajdujgcego sie na
drzwiach rozdzielni. Procedura uruchomienia rozdzielni po jej awaryjnym
wytgczeniu, zostata opisana w dokumencie pt. ,INSTRUKCJA
STANOWISKOWA obstugi rozdzielni gtbwnej TG” stanowigcej zatacznik nr 1
do niniejszej instrukciji.

2.2.3. Wylaczenie instalacji elektrycznej w przypadkach awaryjnych

W sytuacjach awaryjnych, tzn. pojawienie sie pozaru lub wystgpienia innych
zdarzen zagrazajgcych zyciu lub zdrowiu znajdujacych sie budynku oséb,
mozliwe jest wytgczenie zasilania catego budynku przy pomocy wytgcznikow
p. poz. Wytagczniki te znajdujg sie w oznakowanej szafce przy gtdéwnym
wejsciu do budynku (doktadng lokalizacje zaznaczono na planie znajdujacym
sie w dokumentacji powykonawczej). W tym celu nalezy wykona¢ nastepujace
Czynnosci:

1) Zbi¢ szybke i wyja¢ klucze z czerwonej skrzynki znajdujacej sie pod
skrzynkg z wytgcznikami.

2) Otworzy¢ wyjetym kluczem szafke z wytgcznikami.

3) Zbic¢ kolejno wszystkie szybki wytagcznikéw kolejnych urzadzen
elektrycznych: TG, Agregat, UPS1, UPS2. W momencie zbicia szybki
wytagcznik jest zwalniany, co powoduje wytgczenie danego urzadzenia.

W przypadku awaryjnego wytgczenia instalacji elektrycznej nalezy powiadomic
osoby wymienione w zatgczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.

UWAGA:

a) Wylaczenie awaryjne moze wykona¢ kazda osoba.

b) Ponowne wiaczenie instalacji elektrycznej moze by¢ wykonane
tylko przez osoby posiadajace odpowiednie swiadectwo
kwalifikacyjne w zakresie eksploatacji instalacji elektrycznych po
uprzednim przeprowadzeniu badan instalacji elektrycznej.

2.2.4. Okresowe pomiary ochronne
Badania eksploatacyjne okresowe majg na celu sprawdzenie aktualnego
stanu instalacji, czy nie ulegt on pogorszeniu w stopniu zagrazajgcym
bezpiecznemu ich uzytkowaniu.
W ramach badan instalacji nalezy wykona¢ nastepujace czynno$ci:

* sprawdzenie dokumentacji,

* ogledziny stanu instalacji,
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* sprawdzenie stanu potgczen mechanicznych,

* ogledziny dot. ochrony przed dotykiem bezposrednim,

* pomiary rezystancji izolacji,

» badania ciggtosci przewoddéw ochronnych,

* badania ochrony przed dotykiem pos$rednim,

* badania wytgcznikdw réznicowoprgdowych.

Dla rozdzielnic dodatkowo wykona¢ sprawdzenie nastawionych wartosci i
funkcjonalnosci dla:

» ukfaddéw elektroenergetycznej automatyki zabezpieczeniowej,

* ukfadéw pomiarowo-ruchowych,

» ukfaddw sterujacych,

» uktaddéw sygnalizacyjnych.

Wylgczenie urzadzen i instalacji elektroenergetycznych spod napiecia
powinno by¢ dokonane w taki sposob, aby uzyskac przerwe izolacyjng w
obwodach zasilajgcych urzadzenia i instalacje. Za przerwe izolacyjng uwaza
sie:

» otwarte zestyki tacznika w odlegtosci okreslonej w Polskiej Normie lub
w dokumentacji producenta,

* wyjete wktadki bezpiecznikowe,

* zdemontowanie czesci obwodu zasilajgcego,

* przerwanie ciggtosci potaczenia obwodu zasilajgcego w tgcznikach o
obudowie zamknietej, stwierdzone w sposob jednoznaczny w oparciu o
potozenie wskaznika odwzorowujgcego otwarcie tacznika.

Przed przystapieniem do wykonywania prac przy urzgdzeniach i instalacjach
elektroenergetycznych wytaczonych spod napiecia nalezy:

» zastosowac¢ odpowiednie zabezpieczenie przed przypadkowym
zatgczeniem napiecia,

* wywiesic¢ tablice ostrzegawczg w miejscu wytgczenia obwodu o tresci:
.Nie zatgczac’,

* sprawdzi¢ brak napiecia w wytgczonym obwodzie,

* uziemic¢ wylgczone urzadzenia,

» zabezpieczy¢ i oznaczy¢ miejsce pracy odpowiednimi znakami i
tablicami ostrzegawczymi.

Prace w warunkach szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego,
okreslone w ogolnych przepisach bezpieczenstwa i higieny pracy, jako prace
szczegolnie niebezpieczne powinny byé wykonywane co najmniej przez dwie
osoby, z wyjatkiem prac eksploatacyjnych z zakresu prob i pomiarow,
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konserwacji i napraw urzadzen i instalacji elektroenergetycznych o napieciu
znamionowym do 1 kV, wykonywanych przez osobe wyznaczona na state do
tych prac w obecnosci pracownika asekurujacego, przeszkolonego w
udzielaniu pierwszej pomocy.

Przeprowadzone badania powinny zosta¢ potwierdzone protokotem z
pomiaréw.

2.2.5. Czasookresy badan eksploatacyjnych

Koniecznosc¢ przeprowadzania badan w odpowiednich odstepach definiuje
ustawa Prawo Budowlane. Zgodnie z powyzszym badania i pomiary
eksploatacyjne nalezy wykonywac nie rzadziej niz co 5 lat.

2.2.6. Osoby uprawnione do wykonywania badan i pomiaréw

Wszelkie czynnosci zwigzane z obstugqg i konserwacjg instalacji elektrycznej
moga wykonywac wytgcznie osoby posiadajgce odpowiednie Swiadectwo
kwalifikacyjne w zakresie kontrolno-pomiarowym. Osobie takiej powinien
towarzyszy¢ pracownik bez swiadectwa kwalifikacyjnego, przeszkolony w
zakresie udzielania pierwszej pomocy.

2.2.7. Postepowanie w przypadku pozaru spowodowanego przez
instalacje lub urzadzenie elektryczne
W przypadku wystgpienia pozaru nalezy pamietac, ze:

* W pierwszej kolejnosci ratuje sie ludzkie zycie,

* nigdy nie uzywa sie wody do gaszenia urzgdzen elektrycznych, gdyz
moga znajdowac sie one pod napieciem. Stosuje sie gasnice
przeznaczone do gaszenia instalacji elektrycznych, np. proszkowe,
Sniegowe.

Po stwierdzeniu wystgpienia pozaru nalezy bezzwtocznie powiadomic straz
pozarng oraz przystgpi¢ do gaszenia przy pomocy podrecznego sprzetu
przeciwpozarowego.

Jesli to mozliwe nalezy odtaczy¢ zagrozone urzadzenia elektryczne od
zasilania.

W przeciwnym przypadku uzyé wylacznika PPOZ znajdujacego sie w
korytarzu nieopodal wejscia do budynku.

Nie wolno dotykac urzadzen elektrycznych pod napieciem, gdy sg wilgotne lub
stojg w wodzie.

W czasie pozaru nalezy bezwzglednie przestrzegac polecen wydawanych
przez kierujgcego akcjg gaszenia.

Po ugaszeniu pozaru nie wtgczac instalacji elektrycznej w budynku
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(pomieszczeniu) przed jej uprzednim sprawdzeniem pod katem przydatnosci
do eksploatacji przez wykwalifikowany personel.

3. Normy i przepisy
* Prawo Budowlane Dz.U. nr 89 poz. 414 z 07.07.1994r. z péZniejszymi
Zmianami.

* Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 17. 09. 1999 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzgdzeniach i instalacjach
energetycznych,

Dz.U. Nr 80, poz. 912 § 2 p.7 z pOzZniejszymi zmianami.

» Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w
sprawie rodzajow prac, ktére powinny byc¢ wykonywane przez co najmniej
dwie osoby, Dz. U. 96.62.288 z pdzniejszymi zmianami.

* PN-IEC 60364-6-61:2000 Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych —
Sprawdzanie. Sprawdzanie odbiorcze z pdzniejszymi zmianami.

* PN-EN 50110-1:2001 Eksploatacja urzgdzen elektrycznych z pozniejszymi
Zmianami.

Data sporzagdzenia instrukcji: 29.10.2009 r.
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